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Crear | editar un butlleti informatiu

Per veure i crear els butlletins informatius des de Clickedu

Conceptes del glossari relacionats: album de fotografies, data de publicacio, seccid

Tasques gue haurieu de saber fer abans de comencar: gestié de noticies, consultar noticies

Clickedu ofereix la possibilitat a I'escola de poder comunicar-se amb alumnes, professors, personal no docent i families a través dels butlletins informatius. A través
dels butlletins podeu fer arribar a tots aquests usuaris informacio relativa al dia a dia del centre. Poden estar associats a les noticies que s’han anat creant a
Clickedu o poden ser informacions d’interés per als seus destinataris.

1. Des del bloc Comunicaci6, entreu al modul Butlleti informatiu.

2. Cliqueu el botd 'Crear un nou butlleti' i escriviu el titol i la data de creacié.

Si el butlleti conté informaci6é comercial, marqueu Es correu comercial. D'aquesta manera, i per complir amb la normativa de proteccié de dades, només rebran
aguest missatge aquells usuaris que a la seva fitxa tinguin marcat Accepta rebre informacié comercial del centre.

També podeu afegir el nimero del butlleti (o aprofitar aquest camp per afegir un subtitol).

3. Cliqueu 'Guardar'.
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4. Busqueu el butlleti que acabeu de crear i cliqueu la icona de I'ull (Veure) per configurar-ne el contingut.

Butlletins

* Butlleti Titol butlleti’

Apartats del butlleti

Apartat Crperacions
po o
Titol spartat ':!? @

Moticies del butlleti

Ordre Titol Operacions
1 Lorem fpsum Fa E
Z Lorem ipsum )‘ @

5. Cliqueu el bot6 'Afegir apartat'.
Seleccioneu un apartat predefinit (que podeu crear des de Continguts > Butlletins informatius > Apartats predefinits) o creeu-ne un de nou.

Els apartats predefinits poden tenir una imatge en lloc del titol.
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Repetiu aquest punt per afegir tots els apartats que desitgeu.

7. Cliqueu el botd 'Crear noticia' i escriviu el seu titol i contingut.

També podeu afegir-hi una imatge.

Creeu tantes noticies com desitgeu.

8. Per vincular les noticies que hagiu creat amb els apartats cliqueu la icona de I'ull (Veure) de I'apartat en el qual voleu afegir una noticia.
9. Cliqueu 'Afegir o eliminar noticies'.

Podeu afegir les noticies creades que apareixen a Noticies sense afegir.

També podeu configurar com es veura I'apartat amb els camps de sobre.

10. Cliqueu 'Guardar’

Si ho desitgeu, podeu crear subapartats amb el bot6 'Afegir subapartat'.

11. Torneu a la pantalla del butlleti i editeu el seu format amb 'Modificar format'.

Aqui podeu definir com voleu que es visualitzi el vostre butlleti.

Us recomanem que les imatges de capcalera i de peu (normalment, imatges corporatives) siguin imatges allargades.
A Text peu us recomanem que expliqueu com els destinataris es poden donar de baixa del butlleti.

Si seleccioneu Format per defecte, guardareu aquest format per als segiients butlletins; aixi no haureu de tornar-lo a configurar de nou, tot i que igualment hi
podreu fer canvis.

12. Cliqueu 'Guardar’.

A baix de tot podeu veure una vista prévia del butlleti.
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* Yista prévia del butlleti
, , 24/05/2017
NMom centre

Ll.l.il._wllr.l.u

Titol butlleti’

"Titol butlleti” 'Nimero butlleti'

Esport

‘Titol apartat’

Lorem ipsum
Loramn Ipsum dobor sit amet, consectebur adipisicl elit, sed elusmod tempor Incidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut

enim ad minim venlam, quis nostred exerciaton ullamoe laboris nisl ut allquid ex ea commed] consequat. Quils aute hure
reprehenderit In voluptate velit asse dllum dobore eu fuglat nulla pariatur. Excepteur sint ohcaecat cupiditat non proident,

sunt In culpa qui officla deserunt mollit anim id est laborum.

n "Titol apartat

Lorem ipsum
Lorem Ipsurn dolor sit amet, consectetur adipisicl elit, sed elusmod tempor Incldunt

N ut lzbore et dolore magna alkgua. Ut enim ad minim venlam, quis nastrud
-t,.;‘_ i" l exercitation ullamco kaboris nisl ut alkguid ex ea commoed] consequat. Guis aute lure
\J\”i1 reprehendert In voluptate velit esse cillum dolore eu fuglat nulla panatur. Excepheur
4N 4 sint obcaecat cuplditat non proldent, sunk In culpa qui offida deserunt mollit anim Id
est laborum.

'Descripoia foto'

Uacuna 161, 2a planta local 7 08018 Barcelona

‘Hom centre’
93-278-82-04

clickartedu.com | pregunta@clickedu. net
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El seguent pas sera enviar el butlleti. Vegeu com ho podeu fer aqui.

https://clickartedu.com/ © Clickedu 2010-2021



manual.php?id=TEM_2498

